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Peraturan Waliota Yogyakarta Mo B5 Tahun 2017 tentang Pedoman Pelaksanaazn Tata
Maskah Dinas Elektronik

Peraturan Waliketa Yogyakarta Noo 45 Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan
Walikotz Yogyskarta Nomor 85 Tahun 2017 tentang Pedoman Pelaksanaan Tata
Naskah Dinas Elektronik

S0P -FEEE"'I[idha n Surat Keluar Bagian Umum dan Protokol lewat E-Office

S0P Pengendalian Surat Masuk Bagian Umum dan Protokal Setda Kota Yopyakarta
lewat E-Cffice

S0P Pengendalian Surat Keluar Setda Kota Yk lewat E-Office

S0P Pengendalian Surar Keluar Setda Kota Yogyakarta secara manual

507 Pengencalian Surat masuk rahasia Bagian Umum dan Protokol Setda Kota vk
S0P pengendahan surat masuk 5etda Kota Yogyakarta lewat E-Office
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Buku Pedoman Tata Kearsiparn Pemenmiah Kota Yogyakarta
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Buku Kode Klasifikas: Surat
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Peraturan Walkota Yogyakarta Mo 100 tahun 2010 tentang Pedaman Tata Maskah I p.}-np.nar. o .
Dinas 2. Petugas Administrasi/Pengelola surat

Daftar’ Buky PengendalWBuku penomoran

Lembar disposis
Buku Agenda

ATK

Computer | laptop/Hp

PEr:Ldmtaﬁ_ dan Pendataan:

Tidak memberikan fanda ferima kepada penginm surat akan menyulitkan proses Surat masuk harus deberikan nomar dan 1gng{_:}3| sural sesua caflar pe;ﬁgenqjﬂlq

penemuan kembali
Fengadministrasian sural masuk tidak tertb akan mengakibatkan informasi tdakibesa
otindaklanjut fepat wartyu
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